Permohonan KP diterima ?
Mengajukan Surat Permohonan Kerja Praktik Ke Admin Teknik Elektro
1. Menyerahkan Form KP-1
(yang sudah disetujui )
2. Proposal KP (Jika diperlukan)
3. Diparaf Koordinator KP
4. Disetujui Ketua Jurusan Teknik Elektro
Masa Kerja Praktik
1. Melaksanakan bimbingan dengan dosen pembimbing minimal 4 kali (Form KP-3)
2. Selalu berkonsultasi dan bimbingan dengan pembimbing Lapangan.
3. Menyusun Laporan KP

Seminar Kerja Praktik
1. [bookmark: _Hlk49414876][bookmark: _Hlk49414834]Laporan KP sudah ditandatangani oleh dosen pembimbing KP baik secara offline atau online.
2. [bookmark: _Hlk49414906][bookmark: _Hlk49414889]Sudah pernah mengikuti seminar KP baik offline maupun online minimal 5 kali (KP-5.1) & membuat salah satu resumenya.
3. [bookmark: _Hlk49414922]Menyepakati jadwal seminar dengan Dosen Pembimbing.
4. [bookmark: _Hlk49414941]Meminta form KP-5 (berita seminar) Ke Koordinator KP Yang Sudah Dinomori dan hasilnya diisi dosen pembimbing KP (Form KP-6)
5. Seminar KP Maksimal dilaksanakan 15 Hari Kerja Setelah KP Dinyatakan selesai
Akhir Pelaksanaan Kerja Praktik
1. Menerima Surat Keterangan Selesai KP dari perusahaan untuk dilampirkan di laporan KP.
2. Laporan Kerja Praktik Selesai Bersamaan Berakhirnya Masa Kerja Praktik 
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Mencari Tempat Kerja Praktik



Konsultasi Pembimbing Akademik (PA)
1. Mahasiswa Mengisi Form KP-1
2. PA Menandatangani Form KP-1 Dengan Memperhatikan Bahwa Mahasiswa Telah Memenuhi Syarat Panduan KP







Menyerahkan Surat Permohonan ke Instansi
1. Stempel di Tata Usaha Fakultas
2. Di foto copy rangkap 1 Surat Permohonan KP (Wajib diserahkan ke Koordinator KP).
3. Mengontrak Mata Kuliah Kerja Praktik Dan Mengikuti Informasi Beserta Memenuhi Tugas-tugas via Spada.
4. Surat Permohonan KP dimasukkan Amplop Fakultas dan diserahkan ke perusahaan.

1. Menerima Surat Keterangan Diterima KP 
2. Menentukan Dosen Pembimbing KP (Form KP-2)
3. Menyerahkan Form Penilaian Pembimbing (Form KP-4) Ke pembimbing lapangan
Selesai
Pengumpulan Laporan KP
1. Laporan KP berupa Softcopy.
2. Dikumpulkan ke koordinator KP maksimal 15 hari kerja setelah seminar via Spada
3. Setelah Laporan KP dikumpulkan, dilakukan rekapitulasi penilaian.
4. Penginputan nilai di siakad, dengan catatan saat pengumpulan laporan KP, masa penginputan nilai belum berakhir.
Pasca Seminar
1. Laporan KP wajib memenuhi persyaratan pedoman & penulisan yang telah ditentukan
2. Laporan KP disetujui oleh dosen pembimbing dan pembimbing lapangan dibuktikan dengan lembar pengesahan.
3. Laporan KP disetujui dan disahkan oleh ketua jurusan dibuktikan lembar pengesahan.
4. Laporan KP Distempel TU Fakultas.

